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® INFORMES m _ B
3380 | 022 02 ) Informe de Asistencia ylo Asesoria Técnica 2 5 X x |[Los informes de Asistencia y Asesoria Técnica son
— R e e Jﬁ e — - ——— | ldocumentos que se evidencian las actividades que se realizan
‘ = | Notificacion inscripcidn ante la Red . el grupo para cumplic con el objetivo misional del INS. El
1 o \Comunicaciones | tiempo de retencion ftranscurre una vez es generado elf
y ' informe. Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se
° lACtaS de reunion ‘ conservara en su soporte original, ya que representa el
« |Informes . testimonio de la gestion del INS en asistencias técnicas e
| informacion de interes en Salud Publica.
+  Documento anexos ‘
lInforme de Examenes de Vigilancia ylo ' El informe de Examenes de Vigilancia y/o Diagnostico de
3380 | 022 01 U Diagnéstico de Calidad de Agua S i X | X' Icalidad de Agua son documentos sobre el estudio del analisis
N = I T para defectar a prevencion de factores de riesgo de la calidad
* Solicited del agua, para la solucion de problemas nacionales y de
. Formato (‘zondimones de llegada de muestra y mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion colombiana.
; nhse?rvamnnes .d*“* Ia solicitud Los tiempos de retencion transcurre a partir del informe de
| | * Oficio de remision { resultados. De acuerdo a la Resolucion 839 del 2017 su
| . +  Historia Clinica (si aplica) | i tiempo de retencion sera de 15 afios, culminado el tiempo en el
| li. | } archivo central, la serie se conservara en su soporte original, alf
| = |Ficha epidemioldgica (si aplica) : | ; representar el testimonio de la gestion del INS en la
| « | Acta de toma de muestras (si aplica) generacion de informacion de interés en salud publica.
| |
| . %Consentimiento informado \
i . |Actas de los puntos de recoleccion de la muestra
; |(si aplica)
i ‘ = |Mapas (si aplica) |
\ fas
; +  Ordenes médicas (si aplica) |
% * |Reportes de resultados previos (si aplica) |
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* Registros de cadena de custodia (si aplica)
Formato de custodia interna en el Instituto
Nacicnal de Salud

Solicitudes de servicio redireccionadas a otras
entidades (si aplica)

* |Informe de resultados

* Informes de avances periddicos

¢ Comunicaciones

3380

022

13

Informe de Examenes de Vigilancia yfo
Diagnostico de Sustancias Quimicas y
Ecotoxicidad

= Solicitud

IFormato condiciones de llegada de muestra y
Iobservaciones de la solicitud

= |Oficio de remisién

= Historia Clinica (si aplica)

*  Ficha epidemiologica (si aplica)

. }Acta de toma de muestras (si aplica)

= Consentimiento informado

Actas de los puntos de recoleccion de la muestra
((si aplica)

* Mapas (si aplica)

Ordenes médicas (si aplica)

Reportes de resultados previos (si aplica)
jRegistros de cadena de custodia (si aplica)

L]

25

El Informe de Examenes de Vigilancia ylo Diagndstico de
Sustancias Quimicas y Ecotoxicidad son los documentos que)
reflejan el estudio del efecto de los compuestos quimico como
ellos afectan a la salud publica. Con el informe de resultados
se empieza a contar los tiempos de retencion. De acuerdo a la
Resolucion 839 del 2017 su tiempo de retencion sera de 15
anos, culminado el tiempo en el archivo cenfral, la serie se
conservara en su soporte original, al representar el testimonio
de la gestion del INS en la generacidon de informacién del
interés en salud publica.
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. \Formato de custodia interna en &l Instituto : i
‘ |Nacional de Salud *
} . Solicitudes de servicio redireccionadas a otras
1 ‘entidades (si aplica)
| ¢ Informe de resultados
‘ « lInformes de avances periédicos
‘ » |Comunicaciones
3380 ] 022 36 O |Informes de Implementacién Normas I1SO 2 5 X En el marco de la implementacion bajo las normas ISO/IEC
i ; . Comunicacionés ] 1 17025 e ISO/IEC 17043 los grupos de la Direccién de Redes|
\ i : 3 en Salud Publica generan documentos y registros que
‘ Documentos técnicos {todos los registros técnicos : N : o ik
\ A T o | permiten evidenciar la implementacion y mantenimiento del
1 3 asocnad?s ? acreditacion de la Direccion Redes en 1 sistema de acreditacion desde el aspecto de gestion y técnico.
Salud PUb“_Ca)_ ‘ ‘ El grupo es custodio de sus registros dando respuesta asi a
*  Informes Técnicos de Calidad ‘ los numerales de control de documentos y registros.Culminado
| el tiempo de retencion en el archivo central, la serie se
» Documento anexos conservara en su soporte original, al representar la gestion del
‘ INS.
1 ® PROGRAMAS
Programa de Evaluacion Externa del El Programa de Evaluacién Externa del Desempefio Directa
h 3380 ___031 09 5 = |Desempefio Directa - 3 19 X. | son los documentos que establecen el procedimiento técnico
\ « Cronograma de actividades para realizar la evaluacion de los Laboratorios de Referenciaf
\ c - ‘ Nacional del INS. Una vez culmine el programa se tendréan en
« Comunicaciones : 2 2 :
| . . | cuenta los tiempos de retencién. Culminado el tiempo en el
| . Inscnpmones_al Prograrna de Evaluacion Extema | archivo central, la serie se conservara en su soporte original,
‘ del Desempefio Directa 1 ya que representa el testimonio de la gestion del INS.
¢ Evaluaciones Externas del Desempefio 1
= Informes parciales ‘
+ Informes finales anuales ;
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PROYECTOS

3380 | 033 05

O |Proyectos de Investigacion

Pre proyecto

Concepto Comité Técnico Investigacion-CTIN y/o
‘Concepto Comité de Etica Métodos de

Investigacion-CEMIN
Aval del Comité Etico
\Declaracion consentimiento informado

Instrumento para recoleccion de informacion |
|Convenios (Gestion Financiera, Autorizacion de |
| ] i |
Ipago, Certificado de cumplimiento contractual, ‘ | | ‘
' |

Acta de liquidacién)
Informes técnicos de Avance
Informes financieros parciales

\Informes financiero final

Los Proyectos de Investigacion son aquellos documentos que
reflejan la conformacion de proyectos dirigidos a determinar la|
futuras investigaciones sobre la calidad de agua. Culminado el
tiempo en el archivo central, la serie se conservara en su
soporte original, ya que presentan valores secundarios de

investigacion y ciencia para el INS.

CONVENCIONES:

| B Serie

[I_I Subserie | e Tipo Documental |

L CT: Conservacion Total

| E: Eliminacion [ S: Seleccion

p: Digitalizacion |
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